
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือปฏิบัติงาน 
เรื่อง การบันทึกภาพและเสียง การบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ 

ผู้ถูกควบคุมตัว การแจ้งการควบคุมตัว 
การจัดเก็บและการส่งต่อข้อมูลฯ ตามพระราชบัญญัติป้องกัน

และปราบปรามการทรมาน  
และการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕  

ของศูนย์อ านวยการรักษาผลประโยชน์ของชาติทางทะเล  
 

 



ค าน า 

จากอดีตจนถึงปัจจุบัน ประเทศไทยมีการปรากฏสถานการณ์ที่เจ้าหน้าที่รัฐใช้อ านาจเกินขอบเขตและ 
ละเมิดสิทธิขั้นพ้ืนฐานของประชาชน โดยมีลักษณะการกระท าที่โหดร้าย ไร้มนุษยธรรม หรือย่ ายีศักดิ์ศรี  
ความเป็นมนุษย์ อันเป็นเหตุให้ผู้อ่ืนถูกลดทอนคุณค่าหรือละเมิดสิทธิขั้นพ้ืนฐาน หรือเกิดความเจ็บปวดทุกข์  
ทรมานแก่ร่างกายหรือจิตใจ เช่น การใช้ก าลังเกินกว่าเหตุเพ่ือให้ผู้ต้องหารับสารภาพ หรือการกระท าให้บุคคล  
สูญหาย (อุ้มหาย) ระหว่างการจับและควบคุมตัว ส่งผลกระทบต่อความเชื่อมั่ นในกระบวนการยุติธรรมและ 
การควบคุมอ านาจของเจ้าหน้าที่รัฐ         
 ในการประชุมสภาผู้แทนราษฎร ชุดที่ ๒๕ ปีที่ ๓ ครั้ง ๒๐ และครั้งที่ ๒๑ (สมัยสามัญประจ าปีครั้งที่ ๑) 
สภาผู้แทนราษฎรได้ลงมติรับหลักการร่างพระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท าให้  
บุคคลสูญหาย พ.ศ. ... ซึ่งได้รับการเสนอจากคณะรัฐมนตรีและผู้เสนอ โดยสภาผู้แทนราษฎรได้ตั้งกรรมาธิการ  
วิสามัญขึ้นเพ่ือพิจารณาร่างพระราชบัญญัตินี้ โดยร่างของคณะรัฐมนตรีได้รับการพิจารณาเป็นหลักในการ 
ด าเนินการ.ผู้ เขียนในที่นี้ ได้รับมอบหมายจากคณะรัฐมนตรีให้ เข้ามาชี้แจ งแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับ 
ร่างพระราชบัญญัตินี้ต่อคณะกรรมาธิการวิสามัญพิจารณาร่างพระราชบัญญัติฯ ซึ่งเป็นการด าเนินการที่มี  
ความส าคัญเพ่ือให้ เกิดกฎหมายที่มีประสิทธิภาพ โดยมีสภาผู้แทนราษฎรและวุฒิสภาเป็นตัวแทนจาก 
กระทรวงมหาดไทยในการให้ข้อมูลและความคิดเห็นในกระบวนการพิจารณากฎหมายนี้ เมื่อผ่านการพิจารณาแล้ว 
พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕ ได้ประกาศ 
ในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ ๒๕ ตุลาคม ๒๕๖๕ โดยมีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ ๒๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ เป็นต้นไป 
 ดังนั้น ด้วยที่มาและความส าคัญของการป้องกันการกระท าที่โหดร้ายและเข้าข่ายการกระท าให้บุคคล 
สูญหายจากเจ้าหน้าที่ของรัฐ คู่มือปฏิบัติงาน เรื่อง การบันทึกภาพและเสียง การบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ 
ผู้ถูกควบคุมตัว การแจ้งการควบคุมตัว การจัดเก็บและการส่งต่อข้อมูลฯ ตามพระราชบัญญัติป้องกันแล ะ 
ปราบปรามการทรมานและการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕ ของศูนย์อ านวยการรักษาผลประโยชน์ 
ของชาติทางทะเล จึงได้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงส าหรับพนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ให้มีแนวทาง 
กฎ ระเบียบในการปฎิบัติงานให้เป็นไปในทิศทางและมาตรฐานเดียวกัน และสอดคล้องกับเจตนารมณ์ของ 
พระราชบัญญัติฯ สสก.ศรชล. จึงได้ร่วมกันพิจารณาตรวจสอบความถูกต้องและทบทวนเนื้อหาของคู่มือฯ 
รวมถึงระเบียบที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ใช้เป็นคู่มือส าหรับปฏิบัติหน้าที่อย่างถูกต้อง 
มีประสิทธิภาพ และน าไปปฏิบัติให้เป็นไปในแนวทางเดียวกัน เพ่ือประโยชน์กับประชาชนสืบไป 

          

         ผู้จัดท า 
                          สสก.ศรชล. 



สารบัญ 
 

                  หน้า 
หมวด 1 บททั่วไป 
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คู่มือปฏิบัติงาน 
เรื่อง การบันทึกภาพและเสียง การบันทึกข้อมูลเกีย่วกับผู้ถูกควบคุมตัว การแจ้งการควบคุมตัว 

การจัดเก็บและการส่งต่อข้อมูลฯ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการทรมาน  
และการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕  

ของศูนย์อ านวยการรักษาผลประโยชน์ของชาติทางทะเล  
หมวด ๑  
บททั่วไป 

๑. วัตถุประสงค์ 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานภายใต้ พระราชบัญญัติการรักษาผลประโยชน์
ของชาติทางทะเล พ.ศ.2562 สามารถที่จะปฏิบัติงานได้โดยอาศัยระเบียบคณะกรรมการการป้องกัน 
และปราบปรามการทรมานและการกระท าให้บุ คคลสูญหาย ว่าด้วยการบันทึกภาพและเสียงในขณะจับ 
และควบคุม การแจ้งการควบคุมตัว และการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับผู้ถูกควบคุม พ.ศ. 2566 ตามพระราชบัญญัติ
ป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕   

๒.  ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้ใช้ครอบคลุมขั้นตอนในการบันทึกภาพและเสียง การจัดท าแบบบันทึกข้อมูล
เกี่ยวกับผู้ถูกควบคุมตัวฯ การแจ้งข้อมูล การจัดเก็บข้อมูลภาพและเสียง และวิธีการส่งต่อข้อมูลภาพและเสียง
และแบบบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับผู้ถูกควบคุมตัวฯ แก่พนักงานสอบสวน หรือเจ้าหน้าที่ เมื่อมีการร้องขอข้อมูลฯ 
ใหเ้ป็นไปตามพระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕  

๓.  ค าจ ากัดความ 
  ๓.1.พระราชบัญญัติ หมายถึง พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท า 
ให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕         
  3.2.คณะกรรมการ หมายถึง คณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท า 
ให้บุคคลสูญหาย 
  ๓.3.การบันทึกภาพและเสียง หมายถึง การจัดท าข้อมูลสิ่งบันทึกภาพและเสียง ด้วยวิธีการต่อเนื่อง
ด้วยล าดับภาพและเสียงโดยมิได้มีการตัดต่อเพ่ิมเติมลงในภาพและเสียงที่ได้มีการบันทึกไว้ 
  ๓.4.สิ่งบันทึกภาพและเสียง หมายถึง งานอันประกอบด้วยล าดับภาพและเสียง ที่บันทึกลงในวัสดุ    
ไม่ว่าจะมีลักษณะใด ๆ อันสามารถที่จะน ามาเล่นซ้ าได้อีก โดยใช้เครื่องมือที่จ าเป็นส าหรับการใช้วัสดุนั้น 
  ๓.5.เหตุสุดวิสัย หมายถึง เหตุที่เกิดขึ้นโดยฉับพลันซึ่งไม่อาจป้องกัน ท าให้ไม่สามารถบันทึกภาพและเสียงได้
  ๓.6.ศูนย์รับแจ้ง หมายถึง สถานที่หรือระบบอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งพนักงานอัยการ นายอ าเภอ  
หรือผู้อ านวยการ ส านักการสอบสวนและนิติการ กรมการปกครอง ก าหนดขึ้นส าหรับการด าเนินการตาม
พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕  
  ๓.7. เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ หมายถึง เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้มีหน้าที่และอ านาจด าเนินการตาม
พระราชบัญญัติการรักษาผลประโยชน์ของชาติทางทะเล พ.ศ. 2562 และกฎหมายที่เก่ียวข้อง     

 3.8..เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ (Admin).ของ ศรชล. หมายถึง ผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้มีรหัสการเข้าถึง
การจัดการระบบรับแจ้งการควบคุมตัวตามพระราชบัญญัติ ของส านักงานอัยการสูงสุด และกรมการปกครอง  
เพ่ือควบคุมการให้สิทธิ์การเข้าถึงระบบรับแจ้งการควบคุมตัวตามพระราชบัญญัติ ให้กับพนักงานเจ้าหน้าที่  
ของ ศรชล. เพ่ือใช้ในการแจ้งการควบคุมตัว ผ่านระบบรับแจ้งการควบคุมตัวตามพระราชบัญญัติ 
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 3.9 .พนักงานเจ้าหน้าที่  ศรชล.  หมายถึง ผู้ซึ่ งผู้ อ านวยการ .ศรชล. แต่งตั้ งให้ปฏิบัติการ 
ตามพระราชบัญญัติการรกัษาผลประโยชน์ของชาติทางทะเล พ.ศ. 2562    
 3.10.ควบคุมตัว หมายถึง การจับ คุมตัว ขัง กักตัว กักขัง หรือกระท าด้วยประการอ่ืนใด ในท านอง
เดียวกันอันเป็นการจ ากัดเสรีภาพในร่างกายของบุคคล  
 3.11.ผู้ถูกควบคุมตัว หมายถึง ผู้ที่ต้องสงสัยทีต่รวจพบ หรือ พบพฤติกรรมการกระท าผิด 
 3.12.อุปกรณ์จัดเก็บข้อมูล หมายถึง ฮาร์ดดิสก์ไดรฟ์ (HDD).โซลิดสเทตไดรฟ์ (SSD) แฟลชไดรฟ์ (USB) 
เมมโมรี่การ์ด (Memory card) คลาวด์ (Cloud) เซิร์ฟเวอร์ (Server) หรือเทคโนโลยีที่ใช้จัดเก็บข้อมูลในอนาคต 
 3.13. เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ หมายถึง ข้อมูลเอกสารที่มกีารแปลงเป็นไฟล์ PDF หรือสกุลที่จัดเก็บใน 
อุปกรณ์จัดเก็บข้อมูลได้ 

 

หมวด ๒  
การบันทึก 

4. รายละเอียดวิธีปฏิบัติงาน  
๔.๑ การบันทึกภาพและเสียง 
      ๔.๑.๑.ในการบันทึกภาพและเสียง จะต้องมีการเตรียมความพร้อมของอุปกรณ์การบันทึกภาพและ

เสียง และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
      ๑) เมื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ จะต้องออกปฏิบัติหน้าที่ ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ 

จัดเตรียมอุปกรณใ์ห้เพียงพอและพร้อมในการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 ๑.๑) อุปกรณ์การบันทึกภาพและเสียง  
 ๑.๒) แบตเตอรี่  
                 ๑.๓) หน่วยความจ า/ความจ าส ารอง  

 ๑.๔) อุปกรณ์เสริมหรือต่อพ่วงกับการปฏิบัติงาน (ถ้ามี) 
     ๒) ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ ท าการตั้งค่าคุณภาพของอุปกรณ์การบันทึกภาพและ

เสียงโดยให้ตั้งค่าคุณภาพ ให้มีความชัดเจน สื่อเห็นว่า ใคร ท าอะไร ที่ไหน   
 ๓) ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ เตรียมเอกสารหรือแบบบันทึกที่เกี่ยวข้องต่อการ

ปฏิบัติงาน เช่น 
 ๓.๑) แบบบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับผู้ถูกควบคุมตัวตามมาตรา ๒๓ (แบบ ปท. ๑) 
 ๓.๒) แบบหนังสือแจ้งกรณีผู้ถูกควบคุมถึงแก่ความตาย 
      ๔.๑.๒ การบันทึกภาพและเสียง มีการด าเนินการดังต่อไปนี้ 
               ๑) เมื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ ต้องสงสัย/ตรวจพบ หรือพบพฤติกรรมการกระท าผิด 

ใหเ้จ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ ให้เริ่มด าเนินการบันทึกภาพและเสียง โดยใช้เครื่องมือ หรืออุปกรณ์บันทึกภาพ
และเสียงที่หน่วยงานจัดหาและเตรียมไว้ให้ หรือกรณีจ าเป็นอาจใช้อุปกรณ์อ่ืนใดที่สามารถบันทึกภาพเหตุการณ์
และเสียงได้ชัดเจนเพียงพอที่จะท าให้เห็น ผู้ถูกควบคุมตัว พฤติการณ์ในขณะจับและควบคุมที่เกิดขึ้นจนเสร็จสิ้น
กระบวนการตรวจสอบ/ตรวจค้น/ควบคุมตัว/ผู้ถูกจับ ได้ท าการส่งต่อให้พนักงานสอบสวน และสามารถเปิด 
สิ่งบันทึกภาพและเสียงดังกล่าวเพื่อตรวจสอบได้ จนกว่าจะมีการจัดเก็บการบันทึกภาพและเสียงไว้แล้ว 

     ๒) ห้ามเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ กระท าการใด ๆ ด้วยความจงใจที่ส่งผลให้
ประสิทธิภาพในการบันทึกภาพและเสียงลดลง 

               ๓) กรณีไม่สามารถบันทึกภาพและเสียงได้ อันเกิดจากเหตุสุดวิสัย เมื่อเหตุสุดวิสัยสิ้นสุด
ลงแล้ว ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบด าเนินการบันทึกภาพและเสียงในทันทีเท่าที่จะสามารถกระท าได้ 
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๔.๒ การบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับผู้ถูกควบคุมตัว 
                ๔.๒.๑ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับผู้ถูกควบคุมตัว 
ตามแบบ ปท. ๑ โดยให้เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบบันทึกข้อมูลตามแบบบันทึกข้อมูลฯ ดังนี้ 

    1) ข้อมูลอัตลักษณ์เก่ียวกับผู้ถูกควบคุมตัว 
   2) ข้อมูลเกี่ยวกับวัน/เวลา/สถานที่ควบคุมตัว และเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้กระท าการควบคุมตัว 

                         3) ค าสั่งที่ให้มีการควบคุมตัว และเหตุแห่งการออกค าสั่งนั้น 
 4) เจ้าหน้าที่ของรัฐที่ออกค าสั่งให้ควบคุมตัว 
 5)  วัน/เวลา/สถานที่ของการปล่อยตัวผู้ถูกควบคุมตัว และผู้มารับตัวผู้ถูกควบคุมตัว/หรือส่งมอบตัว 

                      .  6) ข้อมูลเกี่ยวกับสภาพร่างกาย และจิตใจของผู้ถูกควบคุมตัว (สามารถเห็นด้วยตาเปล่า) 
                        7) ข้อมูลอื่นๆ ที่คณะกรรมการก าหนด 

 8) เหตุสุดวิสัยที่ไม่สามารถบันทึกภาพและเสียงตามมาตรา 22 วรรคหนึ่งได้ 
 9) บันทึกอ่ืนๆ เพ่ิมเติม (ถ้ามี)  

  หมายเหตุ สามารถด าเนินการตามหมายเหตุท้ายของแบบ ปท.1 และให้ท าการลง    
ลายมือชื่อ ผู้ท าการบันทึกควบคุม ผู้ถูกควบคุมตัว พยาน (ถ้ามี) ให้เรียบร้อย 

๔.๒.๒ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัวท าการบันทึกภาพถ่ายรายบุคคล  
ผู้ถูกควบคุมตัว โดยถ่ายเต็มตัว ด้านหน้า ข้างซ้าย ข้างขวา และด้านหลัง เพ่ือยืนยันสภาพร่างกาย และถ่ายภาพ
รวมของกลุ่มผู้ถูกควบคุมตัว เพ่ือเป็นการยืนยันว่ามาจากเหตุการณ์เดียวกัน 

 ๔.๒.๓ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุม ท าบันทึกตามแบบบันทึกการควบคุมตัว/
บันทึกการจับกุม/บันทึกบัญชีของกลาง/บันทึกตรวจค้น/บันทึกตรวจยึด ในการควบคุมตัวผู้ถูกควบคุมตัวเพ่ือใช้
เป็นเอกสารหลักฐานให้กับพนักงานสอบสวน/พนักงานอัยการผู้รับผิดชอบในคดีในพ้ืนที่  
                 ๔.๒.๔ ในกรณีที่ผู้ถูกควบคุมตัวถึงแก่ความตาย ให้เจ้าหน้าที่แจ้งคณะกรรมการป้องกัน 
และปราบปรามการทรมาน และการกระท าให้บุคคลสูญหายทราบ เพ่ือให้มีส่วนร่วมในการติดตามตรวจสอบข้อมูล 
และข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการทรมานในระหว่างควบคุมตัวโดยพลัน ตามแบบหนังสือแจ้งกรณีผู้ถูกควบคุมตัว  
ถึงแก่ความตาย (มาตรา ๒๘) 

 

หมวด ๓  
การแจ้งการควบคุมตัว 

๔.๓ การแจ้งการควบคุมตัว 
      เมื่อเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ/พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ด าเนินการจับและควบคุมบุคคลใด 

ต้องด าเนินการให้ปรากฏซึ่งหลักฐานแห่งการรับแจ้งและส่งให้เจ้าหน้าที่ของรัฐ ผู้แจ้ง ภายในระยะเ วลา  
๒๔ ชั่วโมง แก่ส านักงานอัยการในท้องที่/ที่ว่าการอ าเภอในท้องที่ ที่มีการควบคุมตัว หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับ
มอบหมาย ส าหรับในกรุงเทพมหานครให้แจ้งพนักงานอัยการที่ส านักงานอัยการสูงสุดมอบหมายหน้าที่  
และผู้อ านวยการส านักการสอบสวนและนิติการ กรมการปกครอง หรือเจ้า หน้าที่ที่ ได้รับมอบหมาย  
ผ่านทางศูนย์รับแจ้งโดยทันทีที่มีข้อมูล ดังต่อไปนี้      
 ๔.๓.๑ การแจ้งพนักงานอัยการ 
       ๑) แจ้งผ่านระบบรับแจ้งการควบคุมตัวตามพระราชบัญญัติป้องกันและปราบปราม 
การทรมานและการท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕ ของส านักงานอัยการสูงสุด ทาง https://ptd.ago.go.th  
โดยพนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว ที่มีสิทธิ์เข้าถึงการใช้งานระบบรับแจ้งการควบคุมตัว  
ตามพระราชบัญญัติฯ จะต้องให้เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ (Admin) ของ ศรชล. เป็นผู้ลงทะเบียนสิทธิ์การเข้าถึง

https://ptd.ago.go.th/
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ระบบ และส่ง Username และ Password ให้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัวเสียก่อน  
เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว ได้รับ Username และ Password แล้ว ให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว เข้าไปที่ https://ptd.ago.go.th และเข้าระบบโดยใช้ Username และ 
Password ที่ได้รับ เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลอย่างละเอียด โดยไปที่เมนู “แจ้งการควบคุมตัว” โดยมีข้อมูลที่
จะต้องเตรียมพร้อมในการบันทึกดังนี้ (โดยสามารถใช้ข้อมูลเบื้องต้นตาม แบบ ปท.๑) 

               เมื่อท าการบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ท าการบันทึกข้อมูลการแจ้ง เพ่ือให้พนักงาน
อัยการรับเรื่องต่อไปและสามารถแก้ไขเพ่ิมเติมข้อมูลได้ จนกว่าพนักงานอัยการรับเรื่อง พนักงานเจ้าหน้าที่     
ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว สามารถติดตามสถานะได้ที่หน้าหลัก โดยจะเห็นสถานะการส่งเรื่องเปลี่ยนเป็น 
“เรื่องแจ้งใหม่ (ส่งศูนย์แล้ว)” 

               ๒) ในกรณีที่ไม่สามารถแจ้งผ่านระบบการแจ้งการควบคุมตัวตามพระราชบัญญัติ ได้  
ให้แจ้งโดยการใช้เอกสาร โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัวสามารถแจ้งข้อมูลกับพนักงานอัยการ 
ที่ส านักงานอัยการสูงสุดมอบหมายหน้าที่ ส าหรับในกรุงเทพมหานครให้แจ้งพนักงานอัยการที่ส านักงาน 
อัยการสูงสุดมอบหมายหน้าที่ ผ่านทางไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ของศูนย์ป้องกันและปราบปรามการทรมาน  
และการกระท าให้บุคคลสูญหาย โดยมีเอกสารน าส่งดังต่อไปนี้ 

๒.๑) ส าเนาแบบ ปท.1 ที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
๒.๒) ส าเนาข้อมูลภาพและวิดีโอขณะควบคุมตัว 
๒.๓) ส าเนาเอกสารอื่นๆ ที่พนักงานอัยการร้องขอเพ่ิมเติม 

               ๓) ในกรณีที่ผู้ถูกควบคุมตัวเสียชีวิตให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว 
บันทึกแบบหนังสือแจ้งกรณีผู้ถูกควบคุมถึงแก่ความตาย ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ/พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. 
ที่ท าการควบคุมตัว ซึ่งเป็นไปตาม มาตรา ๒๘ แห่งพระราชบัญญัติ ตามข้อ ๔.๒.๔  

      ๔.๓.๒ การแจ้งกรมการปกครอง 
   ๑) แจ้งผ่านระบบการแจ้งการควบคุมตัวตามพระราชบัญญัติป้องกันและปราบปราม 

การทรมานและการท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕ ของกรมการปกครอง ทาง http://arrest.dopa.go.th 
โดยพนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว ที่มีสิทธิ์เข้าถึงการใช้งานระบบรับแจ้งการควบคุมตัว 
ตามพระราชบัญญัติฯ จะต้องให้เจ้าหน้าที่ผู้ดูแลระบบ (Admin).ของ ศรชล. เป็นผู้ลงทะเบียนสิทธิ์การเข้าถึง
ระบบ และส่ง Username และ Password.ให้แก่พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัวเสียก่อน  
เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว ได้รับ Username.และ Password แล้ว ให้พนักงาน
เจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว เข้าไปที่ http://arrest.dopa.go.th และเข้าระบบโดยใช้ Username 
และ Password ที่ได้รับ เพ่ือท าการบันทึกข้อมูลอย่างละเอียด โดยไปที่เมนู “บันทึกการควบคุมตัว”  
โดยมขี้อมูลที่จะต้องเตรียมพร้อมในการบันทึกดังนี้ (โดยสามารถใช้ข้อมูลเบื้องต้นตาม แบบ ปท.๑)      

 เมื่อท าการบันทึกข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้ท าการบันทึกข้อมูลการแจ้ง เพ่ือให้เจ้าหน้าที่  
กรมการปกครองรับเรื่องต่อไป และสามารถแก้ไขเพ่ิมเติมข้อมูลได้ จนกว่าเจ้าหน้าที่กรมการปกครองรับเรื่อง 
พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว สามารถติดตามสถานะได้ที่เมนู “รายงานการจับและควบคุมตัว”     

 ๒) ในกรณีที่ไม่สามารถแจ้งผ่านระบบการแจ้งการควบคุมตัวตามพระราชบัญญัติได้       
ให้แจ้งโดยการใช้เอกสาร โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว สามารถแจ้งข้อมูลกับ      
กรมการปกครอง หรือเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายผ่านทางศูนย์รับแจ้งแต่ละอ าเภอ ณ ที่ว่าการอ าเภอนั้นๆ 
ส าหรับในกรุงเทพมหานครให้แจ้งผู้อ านวยการส านักการสอบสวนและนิติการ กรมการปกครอง โดยมีเอกสาร
น าส่งดังต่อไปนี้ 

 

https://ptd.ago.go.th/
http://arrest.dopa.go.th/
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๒.1) ส าเนาแบบ ปท.1 ที่กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
๒.2) ส าเนาข้อมูลภาพและวิดีโอขณะควบคุมตัว 
๒.3) ส าเนาเอกสารอื่นๆ ที่เจ้าหน้าทีก่รมการปกครอง ขอเพ่ิมเติม  

     ๓) ในกรณีที่ผู้ถูกควบคุมตัวเสียชีวิตให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว  
บันทึกแบบหนังสือแจ้งกรณีผู้ถูกควบคุมถึงแก่ความตาย ให้เจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับผิดชอบ/พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล.  
ที่ท าการควบคุมตวั ซ่ึงเป็นไปตาม มาตรา ๒๘ แห่งพระราชบัญญัติ ตามข้อ ๔.๒.๔ 

 

หมวด ๔  
การจัดเก็บและส่งต่อข้อมูล 

๔.๔ การจัดเก็บข้อมูลการบันทึกภาพและเสียง 
      เมื่ อพนักงานเจ้ าหน้ าที่  ศรชล. ที่ ท าการควบคุมตั ว  ด าเนินการส่ งตั วผู้ ถู กควบคุมตั ว  

ให้พนักงานสอบสวนในพ้ืนที่รับผิดชอบ และแจ้งการควบคุมตัวกับส านักงานอัยการสูงสุด และกรมการปกครอง 
ตามพระราชบัญญัติแล้ว ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว  น าข้อมูลที่ ได้บันทึกไว้ตาม  
ข้อ ๔.๑.๒ และ ๔.๒ โดยน ามาเก็บรวบรวมที่ส่วนงานที่รับผิดชอบในพ้ืนที่ เช่น งานเก็บของกลางและ
พยานหลักฐาน กสก.สสก.ศรชล. งานเก็บของกลางและพยานหลักฐาน กมส.สน.ฝอ.ศรชล.ภาค ๑-๓ ให้เป็น
ระเบียบเพ่ือสะดวกในการตรวจค้นข้อมูล ในกรณีควบคุมตัวแล้วไม่มีเหตุข้อสงสัยในการทรมานให้เก็บข้อมูลไว้
อย่างน้อย ๑๘๐ วัน ในกรณีที่ผู้ถูกจับกุมและควบคุมตัวได้รับอันตรายสาหัส หรือถึงแก่ความตายให้เก็บข้อมูลไว้
อย่างน้อย ๒ ปี หากมีการด าเนินการตาม มาตรา ๒๖ มาตรา ๒๙ หรือมาตรา ๓๑ ให้เก็บข้อมูลไว้จนกว่าคดีนั้นจะ
ถึงที่สุดหรือขาดอายุความแล้วแต่กรณี โดยมีข้ันตอนการจัดเก็บดังนี้ 
 4.๔.1 ข้อมูลเอกสาร 
                        ๑) ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว รวบรวบเอกสารตามข้อ ๔.๒ แล้ว
สแกนเอกสารดังกล่าว เป็นไฟล์ PDF เพ่ือเตรียมการเก็บตามข้อ ๔.๑.๒ ต่อไป 

               ๒) ให้พนักงานเจ้าหน้าที่  ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว  น าเอกสารตามข้อ ๔.๒  
มาด าเนินการตั้งแฟ้มเพ่ือเก็บรวบรวมเอกสาร โดยจัดท าแฟ้มเอกสารข้อมูลตาม พระราชบัญญัติฯ มีล าดับการ
จัดเรียงดังนี้  พ.ร.บ.ป้องกันและปราบปรามการทรมานฯ ปี พ.ศ.      เดือน      วันที่       กรณีคดี  
(พอสังเขป) โดยมีการท าดัชนีแยกระหว่าง เดือน/วันที่/กรณีคดี ให้เรียบร้อย ตัวอย่าง เช่น 
 ๒.๑) แฟ้มเอกสารข้อมูลตาม พ.ร.บ.ป้องกันและปราบปรามการทรมานฯ  
ปี พ.ศ.๒๕๖๗ /เดือนมกราคม/วันที่ ๑ มกราคม ๖๗/กรณีประมงผิดกฎหมายจ านวน ๒ ราย  
 ๒.๒) ให้รวมเอกสารหลายๆ คดี ไว้ในแฟ้มเดียวกัน เพ่ือประหยัดพ้ืนที่ในการเก็บ และ
เมื่อแฟ้มมีจ านวนเอกสารเต็มแล้ว ให้ท าการขึ้นแฟ้มเอกสารใหม่ โดยให้ล าดับแฟ้มคดีตามล าดับ เป็นแฟ้ม
เอกสารข้อมูลตาม พ.ร.บ.ป้องกันและปราบปรามการทรมานฯ ปี พ.ศ.๒๕๖๗ (๒), แฟ้มเอกสารข้อมูลตาม 
พ.ร.บ.ป้องกันและปราบปรามการทรมานฯ  ปี พ.ศ.๒๕๖๗ (๓) ตามล าดับ แล้วเก็บไว้ในตู้ เอกสารที่มี          
การควบคุมความปลอดภัย      
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 4.4.2 ข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  
               ๑) ให้พนักงานเจ้าหน้าที่  ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว  น าข้อมูลที่ ได้บันทึกไว้ตาม 

ข้อ ๔.๑.๒ และข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ PDF ตามข้อ ๔.๒ มาเก็บไว้ใน อุปกรณ์จัดเก็บข้อมูล โดยให้มี
การสร้างโฟลเดอร์เอกสารเพ่ือจัดเก็บข้อมูลตามล าดับการจัดเรียงตามนี้         เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ข้อมูลตาม 
พ.ร.บ.ป้องกันและปราบปรามการทรมานฯ               ศรชล./ศรชล.ภาค 1/ศรชล.ภาค 2/ ศรชล.ภาค3            
       ศรชล.ภาค /ศรชล.จังหวัด/ศคท.จังหวัด           พ.ศ.          เดือน            วันที่           กรณีคดี 
 (พอสังเขป)              01_ข้อมูลส่วนบุคคล,        02_ข้อมูลภาพ-เสียง,        03_เอกสาร บันทึกฯ โดยมี
รายละเอียดในการเก็บข้อมูลดังต่อไปนี้ 
 ๑.๑) โฟลเดอร์ 01_ข้อมูลส่วนบุคคล ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว 
เก็บรวบรวมข้อมูลแยกเป็นรายบุคคล ประกอบด้วย ข้อมูล แบบ ปท.๑ และภาพถ่ายบุคคลเต็มตัว  
(ด้านหน้า ด้านซ้าย ด้านขวา ด้านหลัง) ไว้ในโฟลเดอร์นี้ 

 ๑.๒) โฟลเดอร์ 02_ข้อมูลภาพ-เสียง ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว 
เก็บรวบรวมภาพถ่ายและวิดีโอขณะท าการจับกุมไว้ในโฟลเดอร์นี้ 

                    ๑.๓) โฟลเดอร์ 03_เอกสาร บันทึกฯ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ ศรชล. ที่ท าการควบคุมตัว 
เก็บรวบรวมเอกสารอ่ืนที่ถูกจัดท าขึ้น เช่น บันทึกการจับกุม บันทึกการตรวจค้น/ตรวจยึด บันทึกบัญชี 
ของกลาง หรือ บันทึกอ่ืนๆ ที่พนักงานอัยการแต่ละพ้ืนที่ร้องขอไว้ในโฟลเดอร์นี้ รายละเอียดตามภาพที่ ๑ 

 
ภาพที่ ๑ ภาพแสดงรายละเอียดการสร้างไฟล์เก็บข้อมูลเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 
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4.5 การส่งต่อข้อมูลการบันทึกภาพและเสียง 
      เมื่อต้องมีการส่งต่อข้อมูลบุคคล ข้อมูลบันทึกภาพและเสียง หรือข้อมูลอ่ืนๆ ที่ทาง ศรชล.  

มีการบันทึกเก็บไว้ ให้หน่วยงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้ปฏิบัติดังนี้ 
      ๔.๕.๑ กรณี ศรชล. ส่งต่อข้อมูลให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตามพระราชบัญญัติ 
         .๑) เมื่อต้องมีการส่งต่อข้อมูล ให้เจ้าหน้าที่ผู้ส่งมอบข้อมูล เตรียมข้อมูลที่จะต้องส่งต่อ  

เช่น ส าเนาบันทึกข้อมูลบุคคลตามแบบ ปท.๑ ส าเนาบันทึกภาพ-เสียง ส าเนาเอกสารอ่ืนๆ หรือข้อมูลเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ ที่ทาง ศรชล. ท าการจัดเก็บไว้ ตามข้อ ๔.๔ ให้เรียบร้อย 

              .๒ )  ให้ เ จ้ าหน้ าที่ ผู้ ส่ ง ข้ อมู ล  ล งบันทึ กการ ส่ งข้ อมู ลตาม  แบบส่ งมอบข้ อมู ล 
ตามพระราชบัญญัติฯ ที่ทาง ศรชล. ได้จัดท าขึ้น โดยให้มีการระบุรายละเอียดสิ่งที่ส่ง วันที่ส่ง ผู้ส่งมอบข้อมูล/ 
ผู้รับข้อมูล ให้เรียบร้อย 

              .๓)  ให้ เจ้าหน้าที่ผู้ ส่ งข้อมูลน าแบบส่งมอบข้อมูลตามพระราชบัญญัติฯ  เก็บไว้ 
ในแฟ้มเอกสารคด ีและโฟลเดอร์เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ของคดีนั้น เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

      ๔.๕.๒ กรณมีีการร้องขอข้อมูลจากหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้อง 
      ๑) ให้หน่วยงานที่ร้องขอรับข้อมูล จัดท าหนังสือบันทึกข้อความเพ่ือขอข้อมูลการ

บันทึกภาพและเสียงตามพระราชบัญญัติฯ กับ หน่วยงานที่เก็บข้อมูลของ ศรชล. 
      ๒) ให้เจ้าหน้าที่ผู้ส่งข้อมูล เตรียมข้อมูลที่จะต้องส่งต่อตามที่ถูกร้องขอร้องขอข้อมูล  

เช่น ส าเนาบันทึกข้อมูลบุคคลตามแบบ ปท.๑ ส าเนาบันทึกภาพ-เสียง ส าเนาเอกสารอ่ืนๆ หรือข้อมูลเอกสาร
อิเล็กทรอนิกส์ ที่ทาง ศรชล. ท าการจัดเก็บไว้ ตามข้อ ๔.๔ ให้เรียบร้อย 

      ๓ )  ให้ เ จ้ าหน้ าที่ ผู้ ส่ ง ข้ อมู ล  ล งบันทึ กการส่ งข้ อมู ลตาม  แบบส่ งมอบข้ อมู ล 
ตามพระราชบัญญัติฯ ที่ทาง ศรชล. ได้จัดท าขึ้น โดยให้มีการระบุรายละเอียดสิ่งที่ส่ง วันที่ส่ง ผู้ส่งมอบข้อมูล/
ผู้รับข้อมูล ให้เรียบร้อย 

      ๔) ให้เจ้าหน้าที่ผู้ส่งข้อมูลน าหนังสือบันทึกข้อความ เพ่ือขอข้อมูลการบันทึกภาพและ
เสียงตามพระราชบัญญัติฯ และแบบส่งมอบข้อมูลตามพระราชบัญญัติฯ เก็บไว้ในแฟ้มเอกสารคดีและโฟลเดอร์
เอกสารอิเล็กทรอนิกส์ของคดีนั้น เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

  4.5.3 ข้อมูลที่ท าการบันทึกลงในระบบรับแจ้งการควบคุมตัวตามพระราชบัญญัติ ตามข้อ 4.3 
ให้ เจ้ าหน้าที่ ผู้ ดู แลระบบของ ศรชล .  ท ารายงานเสนอต่อส านักสืบสวนสอบสวนและกฎหมาย 
ภายใน 30 กันยายน ของทุกปีงบประมาณ เพ่ือสรุปผลการปฏิบัติงานและน าเสนอผู้บริหารต่อไป 

 

หมวด ๕  
เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

5.   เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 ๕.๑ แบบฟอร์มเอกสารที่ใช้ในการบันทึก 
               5.1.1 แบบ ปท.1 กรมการปกครอง (มาตรา ๒๓) 
               5.1.2 แบบหนังสือแจ้งกรณีผู้ถูกควบคุมตัวถึงแก่ความตาย (มาตรา ๒๘) 
               5.1.3 แบบบันทึกการควบคุมตัว/บันทึกการจับกุม/บันทึกบัญชีของกลาง/บันทึกตรวจค้น/บันทึกตรวจยึด 
               5.1.4 แบบส่งมอบข้อมูลตามพระราชบัญญัติฯ (ศรชล. จัดท าข้ึน) 

 ๕.2 เอกสารอ้างอิง 
       5.2.1 พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ. ๒๕๖๕ 
        5.2.2.ระเบียบคณะกรรมการการป้องกันและปราบปรามการทรมานและการกระท าให้บุคคลสูญหาย  
ว่าด้วยการบันทึกภาพและเสียงในขณะจับและควบคุม การแจ้งการควบคุมตัว และการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับ 
ผู้ถูกควบคุม พ.ศ. 2566 
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๕.๑ แบบฟอร์มเอกสารที่ใช้ในการบันทึก 
  
 
 
 
 
 
              
 
 
                   
     ๕.๑.๑ แบบ ปท.1 กรมการปกครอง (มาตรา ๒๓)             ๕.๑.๒ แบบหนังสือแจ้งกรณีผู้ถูกควบคุมตัวถึงแก่ความตาย (มาตรา ๒๘) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                   

          ๕.๑.๔ แบบส่งมอบข้อมูลตามพระราชบัญญัติฯ (ศรชล. จัดท าขึ้น) 
 
 
 
๕.๒ เอกสารอ้างอิง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                 
         
 

 
 

 
 

๕.๑.๓ แบบบันทึกการควบคุมตัว/บันทึกการจับกุม/ 

บันทึกบัญชีของกลาง/บันทึกตรวจค้น/บันทึกตรวจยึด 

 

๕.๒.๑ พระราชบัญญัติป้องกันและปราบปรามการทรมาน    
และการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ.๒๕๖๕ 

 

๕.๒.๒ ระเบียบคณะกรรมการพระราชบัญญัติป้องกันและ
ปราบปรามการทรมานและการกระท าให้บุคคลสูญหาย พ.ศ.๒๕๖๕ 
ว่ า ด้ วยก า รบั นทึ กภ าพและ เสี ย ง ในขณะและควบคุ ม  
การแจ้งการควบคุมตัว และการบันทึกข้อมูลเกี่ยวกับผู้ถูกควบคุม 
พ.ศ.๒๕๖๖ 
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ภาคผนวก 
 

 

 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


